


เงื่อนไขการใช้เงินสดย่อย 

การขออนุมัติเบิกเงินสดย่อย ควรพิจารณา ดังนี้ 

 โครงการเซ็นสัญญา และได้รับส าเนาอนุมัติในหลักการจัดซื้อวัสดุและค่าใช้สอย  

 วงเงินสดย่อย ไม่เกินวงเงินที่ได้รับจริงจากแหล่งทุน (งบประมาณรายงวด) 

 เงินสดย่อย ใช้จ่ายตามรายการที่ขออนุมัติ เบิก หากจ าเป็นต้องใช้จ่ายในรายการอื่นๆ 

รายการนั้น ต้องอยู่ในหมวดค่าใช้สอย/ค่าตรวจฯ เท่านั้น จึงสามารถน ามาส่งรายงานการใช้

เงินสดย่อยได้ 

 ไม่มียอดเงินสดย่อยคงค้าง  

 หากมี ค่าใช้จ่ายพัสดุ ที่อนุมัติใช้ในหมวดค่าใช้สอย  

 เบิกจ่าย / จัดซื้อ ผ่านวิธีทางพัสดุ (และระบุ “เบิกจ่ายผ่านหมวดค่าใช้สอย” ก ากับ)  



ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินสดย่อย 



ขั้นตอนการส่งรายงานเอกสารเงินสดย่อย 



1. นักวิจัย เข้าเว็บไซต์ http://www.si.mahidol.ac.th 
2. คลิกเลือก “วิจัย” ที่มุมด้านขวา 

การเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ฝ่ายวิจัย  



การเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม  



Tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม  
หัวข้อที่ 3 แบบฟอร์มเกี่ยวกับเงินสดย่อยและคา่ใช้สอย  
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Note: 
- ปัจจุบันนี้  หากโอนเงิน เข้ าบัญชี

ธนาคาร ไทยพาณิ ชย์  จะ ไม่ เ สี ย
ค่าธรรมเนียมการบริการ 

- ห า ก เ ป็ น ธ น า ค า ร อื่ น  ท า ง
โครงการวิจัยต้จะเป็นผู้รับผิดชอบ
ค่าธรรมเนียมการโอน 

- กรุณาระบุข้อมูลการติดต่อที่ถูกต้อง
ชัดเจน เพื่อความคล่องตัวในการแจ้ง
สถานะการโอนเงิน 

แบบขออนุมัติเบิกเงินสดย่อยเพื่อการวิจัย   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 
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ใบน าส่งเอกสารเงินสดย่อยเพื่อการวิจัย   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 

Note: 
- ใ น ก ล่ อ ง  “เ จ้ า ห น้ า ที่

โครงการวิจัย” ผู้ช่วยวิจัยหรือผู้
ประสานงานโครงการสามารถลง
นามได้ 

- กรุณาระบุหมายเลขติดต่อที่ติดต่อ
ได้สะดวก หรือ ระบุอีเมลเพิ่มเติม
ได้ 

- ระบุรหัสโครงการ (IO) ให้ถูกต้อง 



ใบส าคัญรับเงิน   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 

Note: 
- ส าหรับค่าตอบแทน / ค่าจ้างเหมา / 

ค่าจ้างบริการต่างๆ ที่จ่ายให้บุคคล 
- แนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน

ด้วยเสมอ ยกเว้น จ่ายให้อาสาสมัคร 
ไม่ต้องแนบส าเนาบัตรประชาชน 

- ชื่อผู้รับเงินและผู้ลงนามรับเงิน ต้อง
เป็นคนเดียวกัน 

- วันที่ทั้ ง 3 ต าแหน่ง ควรเป็นวัน
เดียวกัน 

- ระบุรหัสโครงการ (IO) ให้ถูกต้อง 
 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 

Note: 
- ส าหรับใบเสร็จรับเงินที่ไม่สมบูรณ์ 
- แนบใบเสร็จต้นฉบับด้วย พร้อมลง

น า ม  “ข อ รั บ ร อ ง ว่ า ใ ช้ ใ น ก า ร
ปฏิบัติงานจริง” ก ากับ 

- รวมหลายใบ เสร็ จ ได้  แต่ วันที่ ผู้
จ่ายเงินลงนามรับรอง ต้องเป็นวันที่
ท้ายสุดในกลุ่มใบเสร็จ 

- จุดทศนิยม 2 ต าแหน่ง 
- ระบุรหัสโครงการให้ถูกต้อง 

 



หลักเกณฑ์และเอกสารประกอบการเบิกจ่าย   
(เว็บไซต์ฝ่ายวิจัย tab ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ) 




